V Praze dne 10.1. 2023

Vybérové fizeni na generalniho sekretare CBA
Ceska boxerska asociace (dale jen CBA) vyhla$uje prostfednictvim Vykonného Vyboru CBA (VV CBA)
vybérové Fizeni na pozici generalni sekretai CBA.
Termin uzavérky pfihlasek do vybérového fizeni: 31.1.2023
Termin predpoklddaného nastupu bude uréen po VV CBA 7.2. 2023

Charakteristika ¢innosti:

e  zajiSténi organizacnich a evidencnich praci sekretariatu

e ptipravu a zpracovéni podkladdl pro prezidenta a €leny VV CBA, plnéni jimi zadanych tkol(l
e ptipravu podkladd pro zasedani VV CBA

e zpracovani komuniké a zapis( z jednani VV CBA, komisi a rad CBA

e pfiprava zasedani odbornych komisi CBA (rezervace mistnosti, objedndvky, vyuctovani nakladi)
e kontrola a evidence objednavek a pfijatych faktur

e zodpovédnost za evidenci, distribuci a archivaci posty

e sledovani nakladd

o spoluprace pfi organiza¢nim a technickém zajiténi akci poradanych CBA

e ndkup a evidence kancelafskych potreb

e sprava emailu box@cuscz.cz

e sprava webu www.czechboxing.cz a socidlnich siti

e priprava a distribuce tiskovych zprav

Pozadujeme:

e komunikacni a vyjadfovaci schopnosti, pfijemné vystupovani

e minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou

e organiza¢ni schopnosti a ¢asovou flexibilitu (3 dny v tydnu bude prace vykonavéna ze sidla CUS, v
Praze — Strahovsky stadion)

e prace s vypocetni technikou (minimalné obsluha programu MS Office na Urovni béZzného uZivatele —
MS Word, Excel, PowerPoint, Internetové vyhledavace)

e znalost anglického jazyka slovem i pismem, dalsi jazyk vyhodou

e fidi¢sky prikaz skupiny B

e schopnost spoluprace s externimi subjekty (CUS, COV,NSA atd.)

e dobra znalost sportovniho prostredi s dirazem na box vyhodou

Nabizime:

e moznost uceni se a pfipadného dalsiho profesniho rlstu v prostfedi narodni i mezinarodni
sportovni administrativy a diplomacie

e nastupni plat 35.000,- K¢ s mozZnosti navySovani dle pracovniho vykonu

e pracovni pomér na dobu neurditou ( 3 mésiéni zkusebni doba )

e sluZebni notebook a telefon

e Uhrada sluZebnich cest dle finanéni Smérnice CBA
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Své zadosti o zafazeni do vybérového fizeni, doplnéné stru¢nym profesnim Zivotopisem a kopiemi
dokladd o dosazeném vzdélani na adresu box@cuscz.cz
a v kopii na simakmarek@seznam.cz, a to do 31.1.2023.

Pohovory s vybranymi zajemci probéhnou v 7. Unora 2023.

VV CBA si vyhrazuje pravo nepfijmout 7adného ze zajemcd, piipadné vybérové fizeni zrusit.

S pozdravem
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Mgr. Marek Simdk
Prezident CBA v.r.
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